Пример заполнения резюме.

Петрова Галина Ивановна

	Адрес:
	Краснодарский край, город Гулькевичи, ул. Восточная  дом 56, кв.48

	Телефон:
	8-908-634-11-50

	Дата рождения:
	26 марта 1983 г.

	Подданство:
	Гражданка Российской Федерации

	Семейное положение:
	Не замужем, наличие детей – нет 

	Цель:
	Получение должности менеджера по продажам сотовых телефонов. Работа в офисе на месте и в филиалах данной организации

	Образование:    2000-2005
 
	Гулькевичский строительный техникум г. Гулькевичи
профессия: мастер по обработке цифровой информации

	
	

	Дополнительные сведения:
	Свободно владею персональным компьютером как пользователь (программами Excel, Word), а также Интернетом и электронной почтой.
Имею водительские права категории «В», личный автомобиль, стаж вождения – 2 года.
Стрессоустойчивость, ответственность, коммуникабельность, пунктуальность, внимательность, доброжелательность, целеустремленность, дипломатичность, надежность.























